Kabinet rektora

U Kabinetu rektora obavljaju se struc-
ni poslovi za sluzbene potrebe rektora i
prorektora koji nisu u nadleznosti poje-
dinih ustrojstvenih jedinica Sveudilista;
poslovi u vezi s odnosima s javnoscu; po-
slovi vezani za kontakte i komunikaciju
s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i
sporta i drugim tijelima drzavne uprave te
Rektorskim zborom, nacionalnim tijelima
u sustavu znanosti i visokog obrazovanja
te pravnim osobama koje obavljaju javne
sluzbe; poslovi za pracenje strategije razvo-
ja Sveucilista, kao i drugi strucni poslovi
vezani za realizaciju programa rada rek-
tora, nadleznog prorektora i pomoénika
rektora.

URED REKTORA

Ured rektora komunicira s resornim mi-
nistarstvom, lokalnom upravom i samou-
pravom, partnerskim ustanovama i sveuci-
liSnim sastavnicama, osigurava provedbu
vertikalnog i horizontalnog protoka infor-
macija. Organizira i dogovara protokole
posjeta predstavnika drugih hrvatskih i
inozemnih sveuciliSta, znanstveno-obra-
zovnih, kulturnih i drugih ustanova, pred-
stavnika vlasti i uprave, predstavnika vele-
poslanstava i drugih te putovanja i posjete
rektora i prorektora partnerskim ustano-
vama. Svakodnevni poslovi su dogovara-
nje primanja nastavnika, administrativnog
i pomocnog osoblja te predstavnika stu-
denata, predstavnika poslovnih partnera

UREDI I SLUZBE

i obavljanje svih poslova vezanih za ucin-
kovitu organizaciju rada Ureda (vodenje
Kalendara aktivnosti, vodenje evidencije
koriStenja dvorana za sastanke u rektoratu
i Svecane dvorane i dr.).

URED ZA ODNOSE S JAVNOSCU

Ured za odnose s javnoscu pomaze uspo-
stavljanju i odrzavanju komunikacije iz-
medu Sveucilista i javnosti. Poslovi Ureda
su pracenje medija, informiranje medija,
informiranje uprave o javnom mnijenju,
upravljanje temama ili problemima, us-
postava povjerenja u javnosti, poucavanje
javnosti, odrzavanje veze s publikom pu-
tem medija te djelovanje kao tumac izmedu
Sveudilista i javnosti.

Ured za odnose s javnoséu priprema i vodi
konferencije za medije, piSe priopéenja za
javnost, daje izjave za javnost, izraduje pre-
ss materijale, prati i analizira javne medije,
vodi statistiku pojavljivanja u medijima,
autorizira intervjue, ureduje Godisnjak,
organizira Dan Sveudilista itd. Ured je or-
ganizirao Otvoreni dan Sveudilista.

URED ZA INFRASTRUKTURNE
FONDOVE I RAZVO]

Akademske godine 2012./2013., u skladu
sa Strategijom razvoja SveuciliSta u Zadru,
Ured za infrastrukturne fondove i razvoj
koordinirao je i proveo sljedece aktivnosti:

- Proveden je granmt vrijednosti 800.000
eura kroz WBIF IPF3 (zavrSetak
provedbe granta — ozujak 2013.).
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Ekipa tehnicke pomodi koju je odabrala
Europska komisija poduzela je sljedece:

1. Izrada Studije izvodljivosti s anali-
zom troskova i koristi za projekt Novi
kampus — Centar novib tehnologija,
edukacije i kulturnib resursa Sveucilista
u Zadru (ozujak 2013.)

2. lIzrada Elaborata zastite okolisa
za dobivanje potvrde o ispunjavanju
standarda zastite okolisa za potrebe
financiranja iz zajmova medunarodnih
financijskih institucija u skladu s odred-
bom ¢lanka 116. Zakona o zastiti oko-
lisa (Narodne novine, 110/07) (veljaca
2013.)

3. Izvrsen je pregled Idejnog rjesenja
Sveucdilisne knjiznice i prostornog plana
Novog kampusa.

Donesena je Odluka o smjeru raz-
voja Sveucilista u Zadru te razvoja
Studije izvodljivosti na projektu Novi
kampus (19. prosinca 2012.) Cime se
Sveuciliste odlucilo za diversifikaciju
svojega poslovanja u skladu sa svojim
strateskim odrednicama.

Nakon sto je Europska komisija usvo-
jila Studiju izvodljivosti pristupilo se iz-
mjenama i dopunama Detaljnog pros-
tornog plana Grada Zadra za prostor
bivse vojarne Franka Lisice/Novi kam-
pus radi nastavka provedbe projekta
Novi kampus, koja ukljucuje sljedece
objekte:

1. Sveudilisna knjiznica s kulturnim
centrom kao ucili$no, znanstveno-istra-
zivacko 1 kulturno srediste

2. Obrazovna infrastruktura — zgrada
odjela prirodnih, tehnickih, biotehnic-
kih i biomedicinskih znanosti

3. Istrazivacka infrastruktura — znan-
stveno-inovacijski centar s opremom
potrebnom za struéno usavrSavanje
sveudilisnih odjela, znanstveno-istrazi-
vacki rad, transfer tehnologije i znanja

kao podrska na znanju utemeljenom
gospodarstvu

4. Studentski dom i restoran prilago-
den potrebama svih buduéih korisnika
u svrhu povedanja smjestajnih i kapa-
citeta prehrane za studente i gostujude
profesore.

Ukupna procijenjena vrijednost u skla-
du s prostornim planom za Novi kam-
pus, koja ukljucuje konaéni predloze-
ni izgled prostora s novom gradnjom,
rekonstrukcijom i opremanjem nave-
denim u ovoj projektnoj fazi, iznosi

60.445.000,00 eura.

(Izvor: Studija izvodljivosti — WBIF
IPF3 TA)

Podnesena je prijava za grant u iznosu
od 1.200.000 eura. Ovaj grant je odo-
bren i njime e se financirati izrada
projektne dokumentacije za izgrad-
nju navedenih objekata predvidenih i
potvrdenih Studijom izvodljivosti.

Izradeno je Idejno rjesenje javnog pros-
tora Novog kampusa u svrhu pripreme
projektno-tehnicke dokumentacije za
izvedbu javnog prostora sveucili$nog
kampusa u Zadru.

Ured je nositelj prijave za projekt Raz-
voj stare Tebnicke skole i infrastruk-
ture za potrebe Srednje skole primi-
jenjene umjetnosti i dizajna u Zadru
i Sveucilista u Zadru te ga namjerava
provoditi u partnerstvu sa Zadarskom
zupanijom koja je osniva¢ Srednje
skole primijenjene umjetnosti i diza-
jna. Buduéi da zgrada bivse Tehnicke
skole u Zadru ¢ini tlocrtno ¢jelovit
objekt kvadratna oblika, unutar kojeg
se nalazi dvoriste, projekt rekonstruk-
cije, djelomi¢nog ruSenja, uklanjanja i
izgradnje ne bi bio ostvariv u realnom
vremenu bez partnerske prijave.

Akademske godine 2012./2013. pro-
jekt je pripreman za kandidiranje za



Strukturne fondove Europske unije
(visok stupanj spremnosti projektne
dokumentacije u skladu s propisima iz
nadleznosti prostornog uredenja i gra-
diteljstva). Ovim se projektom namjer-
ava ostvariti prostorna mogucnost
za  izvodenje  odgojno-obrazovnog
i znanstveno-istrazivackog rada u
skladu s nacionalnim regulativama u
srednjem i visokom obrazovanju za
Sveuciliste u Zadru i Srednju skolu
primijenjene umjetnosti i dizajna u
Zadru koje trenuta¢no posluju u ne-
dostatnim prostornim i organizacijskim
mogucnostima.

- Nastavno na izradu Zahtjeva za dod-
jelu koncesije za gospodarenje vojnim
objektima na otocima Molat i Ist,
koji su u vlasnistvu Republike Hrvat-
ske, Ured je u protekloj akademskoj
godini pripremio prikaz svih misljenja
nadleznih institucija za predsjednika
Republike Hrvatske radi nastavka
komunikacije i ostvarenja ovoga cilja.

- Akademske godine 2012./2013. Ured je
sudjelovao u prijavi visoko rangiranog
projektnog prijedloga sveucilisnog cen-
tra CIMMAR (Centra za istrazivanje
mora i pomorstva Sveucilista u Zadru)
na program ERA CHAIRS te se na
razne nacine ukljucio u nekoliko veéih
partnerskih razvojnih projekata u Za-
darskoj zupaniji.

- Nakon niza savjetovanja i sastanaka
Sveucilisni kampus uvrsten je u Strateg-
iju razvoja Zadarske zupanije te Strate-
giju razvoja Grada Zadra.

UREDI PROREKTORA

U uredima prorektora obavljaju se strucni
organizacijski i tehnicki poslovi protokola
prorektora, korespondencija prorektora,
Cuva se dokumentacija prorektora, orga-
nizira se prijam gostiju, nastavnika i pred-
stavnika studenata.

U Sluzbi se obavljaju stru¢no-administra-
tivni poslovi za potrebe Rektorata i sve-
ucilisnih tijela te opdi, pravni, kadrovski
i organizacijski poslovi koji se odnose na
tehni¢ko wuskladivanje rada unutarnjih
ustrojstvenih jedinica; poslovi ureda u sa-
stavu Sluzbe; poslovi vezani za upravljanje
ljudskim resursima; poslovi vezani za na-
stavnu djelatnost Sveudilista, a posebice za
ustroj i izvedbu studija u preddiplomskom
i diplomskom obrazovanju te stru¢nih stu-
dija; poslovi provedbe Bolonjskog proce-
sa; poslovi vezani za osiguranje kvalitete
studentskog standarda; poslovi vezani uz
znanstvene programe i projekte; poslovi
medunarodne suradnje; opdi, tehnicki i po-
mocni poslovi (poslovi prijepisa i umnaza-
nja, pisarnice, otpreme i pismohrane).

U sluzbi za opce, pravne, kadrovske i admi-
nistrativne poslove i poslove studija djeluju:

URED ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST

Osnovni zadaci Ureda za izdavacku djelat-
nost su: objavljivanje i distribucija radova
sveucilisnih djelatnika u skladu s izdavac-
kim planom te objavljivanje ¢asopisa poje-
dinih odjela. Sve odluke vezane uz objav-
ljivanje monografskih i drugih publikacija
donose se na sjednicama Povjerenstva za
izdavacku djelatnost u kojem svaki sveuci-
lisni odjel i znanstveno-istrazivacki centar
ima svojega predstavnika.

Broj objavljenih naslova kao i broj naslo-
va koji se predlazu u izdavackom planu
Sveudilista iz godine u godinu raste, stoga
Ured za izdavacku djelatnost svake godi-
ne objavljuje Katalog izdanja Sveucilista
u Zadru i Filozofskog fakulteta u Zadru,
koji omogucuje uvid u dostupne znanstve-
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no-struc¢ne publikacije. Katalog je objav-
ljen i na mreznim stranicama Sveucilista
u Zadru. Sva izdanja Sveudilista u Zadru
distribuiraju se i prodaju u Sveudilisnoj
knjizari " Citadela".

URED zA OSIGURAVANJE KVALITETE

Izvjesée o radu Ureda za osiguravanje kva-
litete u akademskoj godini 2012./2013.

Akademske godine 2012./2013. aktivnosti
Ureda bile su uglavnom usmjerene na:

- realizaciju  zadataka  predvidenih
Godisnjim planom aktivnosti sustava
osiguravanja kvalitete

- provedbu studentske evaluacije nastav-
nog procesa i rada nastavnika

- posredovanje u postupku vrednovanja
novih studijskih programa

- koordinaciju faze naknadnog pracenja
u postupku vanjske neovisne periodi¢ne
prosudbe sustava osiguravanja kval-
itete Sveucilista

- organizacija sastanka predstavnika tije-
la sustava osiguravanja i unaprjedivanja

- organizacija tematskih radionica o
ishodima ucenja
- stru¢no usavrsavanje djelatnika Ureda.

Bududi da je Ured za osiguravanje kvalitete
bio naveden kao nositelj ili suizvodac niza
aktivnosti predvidenih Godisnjim planom
aktivnosti sustava osiguravanja kvalitete
za akademsku 2012./2013. godinu, djelat-
nici Ureda sudjelovali su u:

- donosenju operativnog plana aktivnosti
sustava osiguravanja i unaprjedivanja
kvalitete (SOUK-a) za tekucu akadem-
sku godinu

- izradi izmjena i dopuna postojecih
sveucilisnih akata u skladu s primjed-
bama iz preliminarnog izvjes¢a vanjske
neovisne prosudbe SOUK-a

- organizaciji dodatnih edukacija za
Clanove postojecih tijela sustava osig-
uravanja kvalitete Sveucilista

- azuriranju i objavljivanju relevant-
nih informacija o aktivnostima inter-
nog sustava osiguravanja kvalitete na
mreznim stranicama Sveucilista.

U sklopu studentske evaluacije nastavnog

kvalitete  Sveucilista  (koordinacije procesa i rada nastavnika provedene su
SOUK) dvije ankete (za ljetni i zimski semestar).
Opéi pregled provedbe studentskih anketa
u akademskoj godini 2012./2013.:
EVALUIRANO ZIMSKI SEMESTAR LJETNI SEMESTAR
Nastavnika Sveudilista 167 163
Predmeta (kolegija) 189 198
Realizacija plana evaluacija 36 % 28 %
Prosje¢na studer}tskg ocjena rgda 430 427
evaluiranih nastavnika
Studentska ocjena qust.ijcog angazmana 3,50 3,49
u nastavi tl]CkOm semestra




- U akademskoj godini 2012./2013., na
osnovi rezultata "studentske ankete"
izdane su 52 potvrde o provedenom
institucijskom istrazivanju kvalitete
nastavnog rada (kao prilog natjecajnoj
dokumentaciji za izbor u zvanje).

Postupajuéi prema odredbama Pravilnika

o postupku vrednovanja studijskih pro-

grama, Ured za osiguravanje kvalitete je

u protekloj akademskoj godini sudjelovao

u postupku vrednovanja sedam studijskih

programa:

- jednopredmetnoga diplomskog studija
Kulturne i prirodne bastine u turizmu

- dvopredmetnoga preddiplomskog
Teolosko-katehetskog studija

- jednopredmetnoga preddiplomskog
studija Ranog i predskolskog odgoja i
obrazovanja

- dvopredmetnoga diplomskog studija
Hispanistike (smjer: prevoditeljski i
op¢i)

- dvopredmetnoga diplomskog studija
Lingvistike

- jednopredmetnoga diplomskog
studija Ruskog jezika i knjizevnosti
(nastavnicki smjer)

- jednopredmetnoga i dvopredmetnoga
diplomskog prevoditeljskog studija
Talijanistike.

U postupak vrednovanja zaprimljen je pri-

jedlog zdruzenog poslijediplomskoga dok-

torskog studija Medunarodni odnosi.

U postupku vanjske neovisne periodi¢ne
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete
Sveudilista u Zadru Ured za osiguravanje
kvalitete sudjelovao je u pripremi i proved-
bi aktivnosti naznacenih u preliminarnom
izvjeséu. U vezi s tim provedene su ankete
i objavljeni rezultati: anketiranja studena-
ta o infrastrukturi i Zivotnom standardu,
vanjskoj mobilnosti i Studentskom savje-
tovali$tu, anketiranja korisnika o sveudilis-
noj knjiznici te evaluacije rada administra-
tivno-tehnic¢kog osoblja.

Po zavrsetku faze naknadnog pracenja
(follow up) Ured je Agenciji za znanost i
visoko obrazovanje proslijedio predvideno
izvjesce s pripadaju¢om dokumentacijom.
Sastanci predstavnika tijela sustava osigu-
ravanja i unaprjedivanja kvalitete odrzava-
ju se radi unaprjedenja komunikacije unu-
tar sustava poticanjem diskusije, informi-
ranjem i razmjenom iskustava. Sastanci se
odrzavaju kvartalno i do sada se rasprav-
ljalo o:

- obvezama sastavnica u poticanju in-

terne revizije studijskih programa

- ponudi kolegija na stranom jeziku
na Sveudilistu, s prijedlogom plana
unaprjedenja

- prikupljanju podataka od (potencijal-
nih) poslodavaca i alumna prilikom
izrade izmjena i dopuna studijskog pro-
grama, odnosno izrade novih studijskih
programa

- omjeru broja nastavnika i studenata po
sastavnicama

- aktivnostima Povjerenstva za unutarnju
prosudbu sustava osiguravanja kval-
itete

- rezultatima studentskih evaluacija nas-
tavnog procesa i rada nastavnika.

U sklopu navedenih sastanaka uvedeno
je predstavljanje primjera dobre prakse.
Tako je do sada prikazan model semestral-
nih evaluacijskih sastanaka na Odjelu za
sociologiju te mentorski/tutorski sustav na
Odjelu za informacijske znanosti.

Protekle akademske godine dovrsen je III.
ciklus planiranih tematskih radionica o
ishodima ucenja. Ukupno je, na Sest radi-
onica, sudjelovalo 50 nastavnika s 15 sa-
stavnica.

Djelatnici Ureda za osiguravanje kvalite-
te sudjelovali su na medunarodnoj kon-
ferenciji Quality Assurance and Quality
Development (odrzanoj 21. i 22. ozujka
2013. u Berlinu) te zavr$noj konferenciji
Tempus projekta Izjednacavanje mogucéno-
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sti za studente s invaliditetom u visokom
obrazovanju u Republici Hrvatskoj, 29. i
30. studenog 2012. u Zagrebu.

URED ZA MEDUNARODNU SURADNJU

Ured za medunarodnu suradnju Sveudilista
u Zadru obavlja poslove vezane za surad-
nju s inozemnim institucijama te akadem-
sku mobilnost: administrira sklapanje bi-
lateralnih ugovora i suradnju s inozemnim
visokoskolskim institucijama, organizira
dolaznu i odlaznu mobilnost studena-
ta i osoblja u okviru razli¢itih programa
mobilnosti (Erasmus, CEEPUS, Erasmus
Mundus, Fulbright itd.) te informira stu-
dente i djelatnike Sveudilista o moguéno-
stima za mobilnost i za ostvarivanje medu-
narodne suradnje na podrudju znanosti i
obrazovanja.

Akademske godine 2012./2013. zakljuceni

su bilateralni ugovori o medusveudilisnoj

suradnji s:

- Tehnoloskim sveudilistem u Yogyokarti
(Indonezija)

- SveudiliStem za strane studije Hankuk
(Republika Koreja)

- Tehnickim sveudiliStem u Rigi (Latvija)
- SveucdiliStem euro-regionalne ekonomije
Alcide de Gasperi u Jézeféwu (Poljska)

- SveuciliStem u Trakiji (Turska).

U svibnju 2013. godine Sveudiliste u Zadru
prijavilo se na natjecaj Izvrsne agencije za
obrazovanje, kulturu i audiovizualnu poli-
tiku Europske komisije za Erasmus povelju
za visoko obrazovanje, koja je preduvijet za
sudjelovanje Sveucilista u Zadru u novom
ciklusu programa mobilnosti pod nazivom
Erasmus+.

URED zA PRIMJENU ECTS-a I
AKADEMSKO PRIZNAVANJE INOZEMNIH
VISOKOSKOLSKIH KVALIFIKACIJA

Osnovni poslovi Ureda su pracenje i osi-
guravanje provodenja Bolonjskog procesa
na odjelima Sveucilista te administriranje
postupka akademskog priznavanja ino-
zemnih visokoskolskih kvalifikacija i raz-
doblja studija provedenog na inozemnim
visokoskolskim ustanovama. Za potrebe
prijave ispita Drzavne mature Ured koor-
dinira izradu kriterija za sastavljanje rang-
lista pri upisu na preddiplomske studijske
programe SveudiliSta u Zadru. Sudjeluje
u postupku prijave i upisa studijskih pro-
grama u Nacionalni informacijski su-
stav prijava na visoka ucilista, informira
o radu sustava NISpVU te administrira
unos uvjeta za upis na studijske programe
Sveudili§ta i preuzima rang-liste upisanih.
Ured prikuplja podatke za potrebe raznih
izvje$ca koje zatraze MZOS i AZVO, kao
i za potrebe tiskanja raznih publikacija
Sveudilista. Ured koordinira poslove u po-
stupku organizacije stru¢ne prakse stude-
nata, izmedu MZOS-a, odjela/sastavnica
i vjezbaonica. Zaduzen je za koordinaciju
ispunjavanja svjedodzbi i dopunskih ispra-
va o studiju te vodenje unosa podataka u
modul MOZVAG, informacijski sustav za
podrsku postupku vrednovanja studijskih
programa.

URED ZA PREDDIPLOMSKE
I DIPLOMSKE STUDIJE

U Uredu se obavljaju administrativni poslo-
vi vezani uz studiranje studenata dvopred-
metnih studija po Bolonjskom procesu te
svih studenata dodiplomskih studija: upis
na studije, prijave ispita, ovjere semestara,
izdavanje uvjerenja i potvrda o zavrSetku
studija za sve studente na Sveudilistu, iz-
davanje prijepisa ocjena i izdavanje drugih
javnih isprava vezanih za studij. U Uredu
se upisuju i polaznici programa za stjeca-
nje nastavnickih kompetencija. Takoder se



uspostavlja i ¢uva propisana dokumenta-
cija za sve studente dvopredmetnih studija
Sveudilista te izraduju razlicita statisticka
izvjesca za cijelo Sveudiliste.

URED zA POSLIJEDIPLOMSKE STUDIJE

Ured obavlja administrativne i druge po-
slove vezane za odvijanje poslijediplomskih
programa i postupke stjecanja doktorata
znanosti izvan doktorskog studija: upisi,
ovjere semestara, priprema i umnozavanje
materijala za stru¢na povjerenstva i sjedni-
ce strucnih tijela Sveudilista i Senata veza-
no za prijave, ocjene i obrane magisterija
i doktorata znanosti te vodenje zapisnika
(vijeca pojedinih poslijediplomskih studija,
Vijeée poslijediplomskih studija), izrada
donesenih odluka i rjesenja, organiziranje
obrana i promocija.

Ured vodi evidenciju studenata, odnosno
magistara i doktora znanosti, izdaje potvr-
de iz djelokruga svojih poslova te izraduje
statisticke izvjestaje.

Djelatnice Sluzbe svakodnevno odgovaraju
na upite stranaka te obavjestavaju studen-
te, nastavnike, voditelje studija, ¢lanove
vijeca, Rektorat i druge o svim administra-
tivnim i drugim teku¢im potrebama, zbi-
vanjima i obvezama vezanim za poslijedi-
plomske studije.

URED PISARNICE I ARHIVA (PISMOHRANE)

Ured obavlja poslove pisarnice i pismohra-
ne; urudzbiranje i klasiranje, izradu sluzbe-
nih zabiljeski, dopremu i otpremu poste u
Rektorat i izvan Rektorata; umnozavanje i
fotokopiranje, sortiranje, uvezivanje mate-
rijala; dostavu materijala za sjednice struc-
nih tijela Sveudilista te arhiviranje akata.

URED ZA ZNANOST

Osnovni zadaci ureda za znanost na
Sveudilistu u Zadru su:

- informiranje znanstvenika na
Sveucilistu o aktivnim i buduéim
natjecajima iz programa FP7, IPA, UKE
HrZZ, HORIZON 2020

- administrativna pomo¢ znanstvenicima
prilikom prijavljivanja medunarodnih
znanstvenih projekata

- azuriranje web portala ureda s bazama

podataka medunarodnih projekata i
projekata MZOS-a

- odrzavanje i azuriranje podataka na
portalima EK:

- Partner Participant Portal (program

FP7 1 HORIZONT 2020)
- EURAXESS portal
- PADOR portal (program IPA)
- Local Contact Point (LCP) za

EURAXESS servisni centar

- vodenje statistickih baza iz podrudja
znanstveno-istrazivackih aktivnosti za
potrebe Drzavnog Zavoda za Statistiku
(DZS, IR-3, PIIR-1) 1 Euraxess sevisa
"Jobs"

- organizacija Festivala znanosti za pop-
ularizaciju znanosti

- sudjelovanje u organizacijama znan-
stvenih skupova na Sveudilistu u Zadru

- koordinacija znanstvenih projekata
koje financira Sveuciliste u Zadru (UN-
1ZD projekti)

- odrzavanje web portala centra za inter-
disciplinarno istrazivanje mora i po-
morstva - CIMMAR.

Svi medunarodni i sveudilisni projekti

mogu se pratiti na web stranici Ureda za

znanost. Oznaka statusa identificira trenu-
tacni polozaj pojedinog projekta: prijava,

u tijeku ili zavrseno.
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ODS]EK ZA KADROVSKE POSLOVE I
ADMINISTRATIVNE POSLOVE SENATA I
STRUCNIH TIJELA SENATA

U Odsjeku se ustrojavaju i vode zakonski
propisane kadrovske evidencije iz radno-
pravnih odnosa, zdravstvene i socijalne
zastite zaposlenih; obavljaju se postupci iz-
bora u znanstvena zvanja, znanstveno-na-
stavna, nastavna i suradnicka zvanja; vode
se postupci raspisa i objave natjecaja za
prijam na radna mjesta, provode se odluke
o prijemu novih zaposlenika, izraduju se
ugovori, rjeSenja i odluke iz podrugja rad-
nih odnosa; pripremaju se materijali za rad
sveudilisnih tijela (Senat, Strucna vijeca);
pravovremeno se obavjestava Ministarstvo
znanosti, obrazovanja i sporta o svim ka-
drovskim promjenama na SveudiliStu;
obavljaju se drugi pomo¢éni poslovi.

ODSJEK ZA PRAVNE POSLOVE
1 POSLOVE STUDIJA

U Odsjeku se obavljaju opéi i pravni poslo-
vi vezani za izradu odluka, naputaka i dru-
gih dokumenata iz podrudja nastavne dje-
latnosti i studija, pruza se stru¢na pomoc
Studentskom zboru i opéenito studentima.

U Sluzbi se obavljaju poslovi za drzavni
proracun, financijsko poslovanje, izraduju
se prijedlozi plana proracuna Sveudilista,
financijski plan, analize iz podrudja finan-
cijskog poslovanja za potrebe Sveudilista,
prati se troSenje sredstava Sveucilista, pro-
vodio postupak orocavanja raspolozivih
vlastitih sredstava, knjigovodstveno-racu-
novodstveni poslovi u skladu sa Zakonom,
knjigovodstveno pracenje znanstvenih i
drugih programa.

U Financijsko-ra¢unovodstvenoj knjigo-
vodstvenoj sluzbi djeluju:

ODSJEK ZA RACUNOVODSTVO,
KNJIGOVODSTVO I FINANCIJE

U racunovodstvu su se izradivala izvjesca
u skladu sa Zakonom o proracunskom
racunovodstvu, provodili su se postupci
u okviru sustava financiranja Sveucilista
"lump summ", vodila glavna knjiga, za-
tim obracun osobnih dohodaka i ostalih
naknada, poslovi obrade ulaznih i izlaznih
raCuna, blagajnicko poslovanje, poslova-
nje Studentskog servisa, financijsko poslo-
vanje Studentskog doma, racunovodstveno
pradenje SveuciliSne knjiznice i knjizare,
financijsko-ra¢unovodstveno pracenje po-
ljoprivrednog dobra Bastica, pratili su se
i provodili poslovi vezani uz likvidnost fi-
nancijskih sredstava SveuciliSta, pripremali
prijedlozi prorac¢una Sveudilista i nadziralo
njegovo provodenje.

U knjigovodstvu su se evidentirali svi po-
slovni dogadaji i poslovne promjene, i to:
materijalno knjigovodstvo, financijsko knji-
govodstvo (salda-konti kupaca i dobavlja-
¢a), evidencija i ispravak vrijednosti osnov-
nih sredstava i sitnog inventara, evidencija
putnih naloga, evidencija podracuna (mje-
sta troska) sastavnica Sveucilista, znanstve-
no-istrazivackih projekata, studentskih pro-
jekata, medunarodnih projekata, stru¢nih
projekata, sredstava drzavne riznice.

PosSLOVNA SLUZBA

Sluzba obavlja poslove nabave i prodaje
prema postupku propisanom Zakonom o
javnoj nabavi te pokrece postupke realiza-
cije kapitalnih investicija i investicijskog
odrzavanja Sveucilista. Provodi sve postup-
ke nabave sredstava za potrebe Rektorata,
sveucilisnih odjela i drugih ustrojstvenih
jedinica. Voditelj sluzbe pruza stru¢nu
pomo¢é povjerenstvima u postupku jav-
ne nabave; priprema i izraduje ugovore
iz podrudja nabave i prodaje. Sluzba vodi
evidenciju i priru¢nu arhivu o provedenim
postupcima nabave, evidenciju sklopljenih



ugovora. Sluzba posebno vodi poslove eko-
nomata Sveudilista, analizu i kontrolu ma-
terijalnih troSkova sastavnica Sveudilista,
troSkova telefonskih usluga te sve poslove
vezane uz prodaju roba i usluga.

U sluzbi djeluje sveucilisna knjizara u
kojoj se prodaju knjige i ostali proizvodi
Sveudilista. U knjizari se prodaju publi-
kacije sveucilisnih i drugih izdanja veza-
nih za znanstveno-nastavnu djelatnost
Sveucilista, antikvarne knjige te rekla-
mni i uporabni proizvodi kojima se vrsi
promidzba SveudilisSta u Zadru i Sire.
Sveudilisna knjizara "Citadela" prodaje
knjige i ostale proizvode kroz maloproda-
ju i veleprodaju. Knjizara trenutacno broji
oko 7000 artikala (naslova). Samostalno i
u suradnji s financijsko-racunovodstvenom
i knjigovodstvenom sluzbom kreira izlazne
maloprodajne i veleprodajne racune. Brine
i odgovara za uskladivanje obveza prema
dobavlja¢ima i potrazivanja od kupaca,
posebno u domeni konsignacijske prodaje.
U sastavu Poslovne sluzbe je i kopiraonica.

Sluzba za tehnicke poslove,
poslove odrzavanja i ¢uvanja
objekata, poslove zastite na
radu i protupozarne zastite

Sluzba se skrbi o urednom i pravilnom ko-
riStenju imovine i sredstava za rad; vodi se
evidencija o imovini Sveudilista; obavljaju
se poslovi tekuéeg odrzavanja objekata
i domarski poslovi, nadzor nad funkcio-
nalnim koristenjem objekata, instalacija
i ostalih sredstava; poslovi vezani uz rad
kotlovnice, poslovi protupozarne zastite i
zastite na radu; poslovi evidencije potros-
nje trajnih i potrosnih sredstava za potrebe
Sveucilista te poslovi CisCenja svih zgrada i
pomoénih objekata Sveudilista.

Sluzba za informaticku
potporu

Osnovna svrha ove sluzbe je pruzanje pot-
pore na raznim podrudjima informacijske
infrastrukture Sveudilista:

- odrzavanje i planiranje racunalne i
mrezne opreme kao i nabavka pro-
gramske podrske

- projektiranje i odrzavanje sredi$nje web
usluge Sveucilista

- odrzavanje rac¢unalnih i mreznih usluga
bitnih za funkcioniranje informacijske
infrastrukture

- administriranje korisnika
- koordinacija rada s CARNet-om
- koordinacija rada sa SRCEM

- planiranje i nadzor sigurnosti informa-
cijske infrastrukture

- koristenje IKT-a u obrazovnim i
poslovnim aktivnostima

- videokonferencijski prijenos

- organiziranje i provodenje antivirusne
zastite.

Centar za studentski standard

Osnovna djelatnost Centra za studentski
standard je organizacija prehrane, smje-
Staja studenata te posredovanje pri zapo-
§ljavanju studenata. Centar za studentski
standard organizira prehranu studenata u
restoranu Poslovnog centra Sveucilista u
Zadru i u restoranu Packog doma Zadar.

STUDENTSKI DOM ZADAR

Centar za studentski standard provodi
natjecaj i organizira smjestaj studenata u
Studentskom domu. U akademskoj godini
2012./2013. u Studentskom domu bilo je
smjesteno 206 redovitih studenata.

Usluge smjestaja hostela i dormitorija u
akademskoj godini 2012./2013. koristile
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su organizirane grupe i samostalni gosti,
te gosti predavaci na SveuciliStu u Zadru.
Ukupno je ostvareno 4517 nocenja.

Suradnjom Agencije za mobilnost i pro-
grame EU-a i Sveudilista u Zadru, u okvi-
ru CEEPUS 1 ERASMUS programa, u
Studentskom domu bili su smjesteni sljede-
¢i studenti i profesori:

- Francois Perrine, Prof. — Francuska
- Martine Diho, Prof. — Francuska
- Pauline Le Bot — Francuska

- Alina Kostrichenko — Rusija

- Fedor Orlov — Rusija

- Radoslava Lakic¢ - Italija

- Filip Lebiedzinski — Poljska

- Karolina Zajac - Poljska

- Tomas Marcinkevicius — Litva

- Dawid Niewiem - Poljska

- Paulina Piotrowski — Poljska

- Anja Simreich - Slovenija

- Katharina Krupich — Austrija

- Agnieszka Pajor — Poljska

- Karolina Serszyniska — Poljska

- Marek Paracek — Ceska

Aktivnosti  studenata i djelatnika
Studentskog doma su humanitarnog ka-
raktera. U Studentskom domu odrzavaju
se i sportske aktivnosti (odbojka, mali no-
gomet, fitness).

STUDENT SERVIS

U okviru Centra za studentski standard
djeluje Student servis koji posreduje pri za-
posljavanju redovitih studenata. Osim stu-
denata pravo na rad imaju i kandidati koji
su u postupku upisa na studij i osobe koje
su zavrsile studij, ali najdulje tri mjeseca od
zavrsetka srednje skole, odnosno zavrsetka
studija. Clanstvo u Student servisu je ve-
zano uz akademsku godinu i dokazuje se
potvrdom o redovitom studiju. Akademske
godine 2012./2013. 3004 studenta bilo je

uclanjeno u Student servis. Tijekom kalen-
darske 2013. godine radilo je 2699 stude-
nata na raznim povremenim i privremenim
poslovima.

Usluge Student servisa pri zaposljavanju
studenata trenutano su najpovoljnije na
trziStu jer na netto zaradu studenta poslo-
davac plac¢a 17,5%. U tom postotku su sa-
drzane sve zakonske obveze koje se sastoje
od provizije na usluge i zakonom propisa-
nih doprinosa.

SVEUCILISNA KNJIZNICA

Sveudilisna knjiznica Sveudilista u Zadru
osnovana je 1956. godine kada je s radom
zapoceo Filozofski fakultet u Zadru. Od
tada Knjiznica djeluje u okviru mati¢ne
ustanove kao posebna ustrojstvena jedi-
nica sa svrhom djelotvornog i cjelovitog
osiguranja uvjeta za realizaciju znanstve-
no-istrazivacke, nastavne i obrazovne dje-
latnosti. U skladu sa Strategijom razvitka
znanosti Sveucilista u Zadru i primjereno
potrebama studija i znanstveno-istrazivac-
ke djelatnosti koja se odvija na sveucilisnim
odjelima i centrima razvija se i knjizni¢ni
fond. Knjizni¢ni fond, koji danas prelazi
135 000 svezaka (monografija i periodike),
ponajprije sluzi potrebama dodiplomskih
i poslijediplomskih studija na Sveudilistu,
kao i znanstveno-istrazivackom radu. Uz
oko 110 000 svezaka domacih i stranih
monografija (priru¢nici, udzbenici, enci-
oko 26 000 svezaka periodi¢nih publikaci-
ja, knjiznica posjeduje i oko 1500 svezaka
rukopisne zbirke — magistarske i doktor-
ske disertacije obranjene na Filozofskom
fakultetu u Zadru, odnosno Sveudilistu u
Zadru te Filozofskom fakultetu u Zagrebu.
Tijekom 2013. zaprimljeno je oko 4500
svezaka knjiga, Casopisa i neknjizne grade.
U fondu Knjiznice nalazi se 760 domacih i
700 stranih naslova ¢asopisa, od ¢ega je te-
kuc¢ih domacih naslova 183, a stranih 180.
Knjige, Casopise te ostalu knjiznu i neknjiz-



nu gradu Knjiznica nabavlja kupnjom, za-
mjenom i darom.

cev

zbirke nasih poznatih znanstvenika koje su
otkupljene ili dobivene na dar. Tako fond
sadrzi dio zbirke akademika Petra Skoka,
Zarka Muljaci¢a i Nikole Majnarica, te dr.
Ivana Grgiéa, dr. Marijana Tkalciéa, dr.
Nikolaja Fjodorovi¢a Preobrazenskog, dr.
Duje Rendi¢a-Mioceviéa, a od ove godine i
donacija dr. Ive Petriciolia.

Dio fonda cine i vrijedne donacije ino-
zemnih donatora: ISIP Sabra fondacija,
Americko veleposlanstvo, Austrijski kul-
turni centar, British Council, a od 2010.
fond je obogatila i donacija SveudiliSne
knjiznice Salzburg.

Korisnici mogu pristupiti i velikom broju
elektronickih izvora informacija, online
baza podataka (bibliografskih, citatnih i s
cjelovitim tekstom), te veCem broju elek-
tronickih Casopisa. Iz ponude online baza
podataka, prema znacaju i popularnosti

medu nasim korisnicima, izdvajamo sljede-
¢e: EBSCOHost, OVID i Web of Science.
Knjizni¢ni fond smjesten je najveéim di-
jelom u spremistu Sredi$nje knjiznice te u
ostalim odjelnim knjiznicama, a izgraduje
se prema potrebama studija. Fondom je
obuhvacena literatura iz podrudja anglisti-
ke, antropologije, arheologije, ekonomije,
filologije, filozofije, geografije, germani-
stike, informacijskih znanosti, klasi¢ne
filologije, medicine, pedagogije, poljodjel-
stva, pomorstva, povijesti umjetnosti, po-
vijesti, prometa, psihologije, romanistike,
slavistike, sociologije, turizma te Ce rasti i
razvijati se u skladu s razvojem znanstve-
nih i istrazivackih djelatnosti Sveucilista u
Zadru i u skladu s potrebama svih korisni-
ka SveucdiliSne knjiznice

Zamjenom publikacija za nasa izdanja do-
bivamo vrijedne publikacije iz zemlje i ino-
zemstva. Zamjena se ostvaruje s 80 doma-
¢ih i 122 inozemnih srodnih ustanova. Od
pocetka 2002. grada se pocela obradivati

racunalno u programu CROLIST. Do sada
je obradeno 69 530 zapisa, odnosno za
elektronsku su posudbu dostupna 71 417
primjerka knjizni¢ne grade.

Sveucilisna knjiznica je dobila na koriste-
nje racunalnu opremu za slijepe i slabo-
vidne korisnike koja ukljucuje sljedece:
racunalo s programom za Citanje teksta sa
zaslona prilagoden hrvatskom jeziku, tzv.
Brailleova biljeznica, sintetizator glasa i Ci-
ta¢ Brailleovog pisma, program za uvecanje
sadrzaja i autofokusno vizualno pomagalo
za povecanje tiskane grade, kao i drugu
popratnu opremu. Studentsko savjetovali-
ste Sveudilista u Zadru opremu je dobilo
u sklopu programa TEMPUS EduQuality.

Sveudiliste je u 2013. godini zapocelo sa
samostalnom preplatom na pet digital-
nih arhivskih zbirki znanstvenih Easopi-
sa JSTOR (Arts & Sciences III, V i VII;
Language & Literature; The Biological
Sciences Collection) iz razli¢itih znanstve-
nih podrudja s naglaskom na humanistic-
ke i prirodne znanosti. Tijekom 2013.
godine omogucen je velik broj visemje-
secnih probnih pristupa mnogim znacaj-
nim bazama podataka (npr. predmetnim
bazama EBSCO-Wilson, Springer Link,
GeoScienceWorld). Nastavljen je pristup
bazama podataka kojima Sveudiliste u
Zadru pristupa posredstvom pretpla-
te Ministarstva znanosti, obrazovanja
i sporta (Academic Search Complete,
AGRICOLA, Business Source Complete,
CINAHL with Full Text, Current Contents
Connect, GeoRef, GreenFILE, Health
Source: Consumer Edition, Health Source:
Nursing — Academic Edition, INSPEC,

Journal  Citation Reports, Library,
Information  Science &  Technology
Abstracts, MasterFILE Premier,

MathSciNet, Medline, Newspaper Source,
PsycARTICLES, PsycINFO, ScienceDirect,
Scopus, SocINDEX with Full Text, Web of
Science).
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